Zarzadzenie nr 218/2019
Rektora Politechniki Czgstochowskiej
z dnia 28.06.2019 roku

w sprawie:  wprowadzenia do stosowania Procedury wydawania elektronicznej legitymacji
studenckiej

§ 1
Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku - Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668, z p6zn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 roku w sprawie studiow
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1861, z poézn.zm.), wprowadzam do stosowania Procedure
wydawania elektronicznej legitymacji studenckiej w Politechnice Czestochowskiej,
zgodnie z Zalacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Tracg moc:

- Zarzadzenie nr 138/2018 Rektora Politechniki Cz¢stochowskiej z dnia 6.07.2018 roku
w sprawie wprowadzenia do stosowania Procedury wydawania elektronicznej
legitymacji studenckiej;

- Zarzadzenie nr 140/2018 Rektora Politechniki Czestochowskiej z dnia 20.07.2018 roku
w sprawie zmiany zapisow w Zarzadzeniu nr 138/2018 Rektora Politechniki
Czgstochowskiej z dnia 6.07.2018 roku w sprawie wprowadzenia do stosowania
Procedury wydawania elektronicznej legitymacji studenckiej;

- Zarzgdzenie nr 154/2018 Rektora Politechniki Czestochowskiej z dnia 3.10.2018 roku
w sprawie zmiany zapisow w Zarzadzeniu nr 138/2018 Rektora Politechniki
Czgstochowskiej z dnia 6.07.2018 roku w sprawie wprowadzenia do stosowama
Procedury wydawania elektronicznej legitymacji studenckiej.

§3
Zgodnie z Ustawg z dnia 3 lipca 2018 roku Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018 r. poz. 1669, z pdézn. zm.) do dnia
30.06.2019 roku mozna wydawac¢ legitymacje studenckie oraz potwierdzaé¢ ich wazno$é¢ na
zasadach dotychczasowych.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie od 1.07.2019 roku.




Zatacznik
do Zarzadzenia nr 218/2019 Rektora PCz
z dnia 28.06.2019 roku

Procedura wydawania elektronicznej legitymacji studenckiej

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Studenci PCz moga otrzymywac Elektroniczne Legitymacje Studenckie, zwane dalej ELS,
wydawane zgodnie z odpowiednimi przepisami prawa, oraz postanowieniami niniejszego
zarzadzenia.

2. llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

ELS lub blankiecie ELS — rozumie si¢ przez to Elektroniczna Legitymacj¢ Studencka
(zwang dalej ELS) w rozumieniu Rozporzadzenia Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 27 wrzesnia 2018 r. z pdzniejszymi zmianami w sprawie studiow,

Hologramie — optyczny znak zabezpieczajacy w formie nalepki, ktdrego wzory zostaly
okreslone w zalgczniku nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 27 wrzesnia 2018 r. z pdzniejszymi zmianami w sprawie studiow. Hologram jest
drukiem scistego zarachowania,

Kodzie hologramu — rozumie si¢ o$miocyfrowy kod umieszczony pod datg waznosci na
hologramie,

UCI (Uczelniane Centrum Informatyczne) — rozumie si¢ przez to jednostke
informatyczng uczelni odpowiedzialng za przygotowanie do wydania ELS,

USOS (Uniwersytecki System Obsfugi Studenta) — rozumie sie przez to aktualnie uzytkowany na

PCz informatyczny system obsfugujgcy tok studiow wszystkich studentow,

()

IRK (Internetowa Rejestracja Kandydatéw) — rozumie si¢ przez to informatyczny system
obshugi rekrutacji kandydatow na studia (http://irk.pez.pl),

uzytkowniku ELS - rozumie si¢ przez to osobe uprawniona do postugiwania sig
(legitymowania si¢) ELS,

pracownik dziekanatu — rozumie si¢ przez to pracownika dziekanatu uprawnionego do
obstugi uzytkownika ELS w zakresie wydawania ELS, zlecania wydruku ELS, obstugi
procesu wymiany ELS oraz elektronicznego przedluzania waznosci ELS 1 naklejenia
hologramu,

BSZ - rozumie si¢ przez pracownika Biura Studentéw Zagranicznych obstugujacego
studentow uczelni zagranicznych odbywajacych w PCz mobilnos¢ w ramach
migdzynarodowych programow wymiany, uprawnionego do obslugi uzytkownika ELS
w zakresie wydawania ELS, zlecania wydruku ELS, obslugi procesu wymiany ELS oraz
elektronicznego przedhuzania waznosci ELS i naklejenia hologramu,

glownym kierunku studiéw — rozumie si¢ przez to, podstawowy kierunek studiow
uzytkownika ELS,

kolejnym Kierunku studiéw — rozumie si¢ przez to, kolejny kierunek studiow uzytkownika
ELS (np. drugi),

wydruku blankietu ELS — rozumie si¢ przez to, jako blankiet elektronicznej legitymacii
studenckiej oraz proces personalizacji Elektronicznej Legitymacji Studenckiej, zwanej dalej
ELS (naniesienie danych na blankiet ELS oraz zakodowanie czgsci elektronicznej blankietu
ELS) w celu przygotowania do wydania ELS studentowi,

system ELS — elektroniczny system do obstugi ELS, np. USOS.
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§2

. Wydawaniem 1 przedhuzaniem waznosci ELS zajmuja si¢ Dziekanaty w danej jednostce
organizacyjnej/ Biuro Studentéw Zagranicznych.

. Dziekani  poszczegélnych ~ Wydzialow/Kierownik  Biura  Studentéw  Zagranicznych
wyznaczajg/a pracownikow upowaznionych do wydawania i podpisywania ELS przy uzyciu
kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego.

. UCI zajmuje si¢ procesem technicznego wykonania elektronicznej legitymacji studenckiej
1 pierwszego podpisania legitymacji.

. Nadzor nad prawidlowym przebiegiem procesu wydawania ELS sprawuje Prorektor
ds. Nauczania i Kanclerz Politechniki Czgstochowskiej.

II. UPRAWNIENIA DO OTRZYMYWANIA ELEKTRONICZNEJ LEGITYMACJI
STUDENCKIEJ

§3

. Uprawnionym do otrzymania ELS jest student po immatrykulacji, ktory spetnit wszystkie
warunki wydania elektrycznej legitymacji studenckiej, tj.: wniost nalezng oplate oraz zlozyl
w odpowiednim Dziekanacie wniosek o wydanie ELS (Zalgcznik nr 1) wraz z dowodem
wplaty.

. ELS jest dokumentem poswiadczajacym ,,status studenta” uczelni wyzszej.

. Prawo do posiadania elektronicznej legitymacji studenckiej majg studenci nie dtuzej niz do
dnia ukonczenia studiéw, zawieszenia w prawach studenta lub skreslenia z listy studentow.

W przypadku absolwentow studiéw pierwszego stopnia prawo do posiadania legitymacji

studenckiej majg studenci do dnia 31 pazdziernika roku ukonczenia tych studiow zgodnie

z obowigzujacymi przepisami (Zatacznik nr 7).

. Student, ktéry utracil status studenta” nie ma prawa do posiadania ELS
1 zobowigzany jest zwroci¢ ja Uczelni. Dziekanat zobowigzany jest do uniewaznienia wydane;
legitymacji w nast¢pujgcych terminach:

e po rezygnacji ze studiow (wypowiedzeniu umowy) i skresleniu — w ciggu 3 dni roboczych
po uprawomocnieniu si¢ decyzji;

e po ukonczeniu studidow pierwszego stopnia najpézniej do 5 listopada (chyba, ze absolwent
w tym terminie podjat studia drugiego stopnia na Politechnice Czgstochowskiej i zostata
zachowana procedura z ust. 91 10)

¢ po ukonczeniu studiéw drugiego stopnia — w ciagu 3 dni roboczych od daty egzaminu
dyplomowego.

. Student odbywajacy studia jednoczednie na wigcej niz jednym kierunku w PCz poshiguje sie
Jedng legitymacja wydang na Wydziale, na ktorym wybrat glowny kierunek studiéow.

. Studentowi odbywajacemu jednoczesnie studia na innej uczelni przystuguje prawo do
otrzymania ELS w Politechnice Czegstochowskiej.

. Uprawnionymi do otrzymania ELS s3 rowniez studenci zagranicznej uczelni odbywajacy na
PCz mobilnos¢ w ramach migdzynarodowych programéw wymiany, po wniesieniu stosownej
oplaty i zlozeniu w BSZ wniosku o wydanie ELS (Zatacznik nr 1). Studenci zagranicznej
uczelni odbywajgcy na PCz mobilno$¢ w ramach miedzynarodowych programéw wymiany
maja prawo do posiadania ELS do dnia zakonczenia mobilnosci w PCz. Przed zakonczeniem
okresu mobilnosci studenci uczelni zagranicznej sa zobowiazani do zwrdcenia elektronicznej
legitymacji studenckiej do BSZ.

. W przypadku zmiany przez studenta Wydziatu, kierunku lub formy studiow
w ramach Politechniki Czestochowskiej, student postuguje si¢ dotychczas posiadana ELS.

Stosowng adnotacj¢ umieszcza si¢ w teczce akt osobowych studenta.

. W przypadku gdy absolwent PCz studiow pierwszego stopnia, w terminie do dnia
31 pazdziernika roku ukonczenia studiéw, podjat studia na innym Wydziale PCz jest on
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zobowiazany do zgloszenia w Dziekanacie, w ktorym rozpoczal studia, faktu posiadania
waznej ELS - skladajac o$wiadczenie o zachowaniu ELS. Przekazanie eclektronicznej
legitymacji studenckiej miedzy wydzialami nastgpuje na podstawie pisemnego wniosku
z dziekanatu wydziatu przyjmujacego studenta na studia w terminie do 31 pazdziernika.

10. W przypadku gdy absolwent PCz ukonczy studia pierwszego stopnia i rozpocznie studia
drugiego stopnia (na innym wydziale) w terminie do 31 pazdziernika, moze korzystac¢
z elektronicznej legitymacji studenckiej, skladajac oswiadczenie o zachowaniu ELS do
dziekanatu wydziatu, gdzie rozpoczat studiach drugiego stopnia. Dziekanat wydziatu
przyjmujacego studenta, wystepuje z pisemnym wnioskiem do dziekanatu, w ktéorym wydano
ELS o przekazanie elektronicznej legitymacji studenckiej na wydzial, na ktorym student
rozpocza! studia drugiego stopnia. (Zalacznik nr 2).

III. OBOWIAZKI UCI W ZAKRESIE ELS

§ 4

1. UCI sprawuje opieke techniczng nad ELS, zarzadza systemem ELS jak rowniez realizuje
proces technicznego wykonania i personalizacji ELS.

2. Wszelkie spory dotyczgce stanu technicznego ELS podlegaja rozstrzygnieciu przez UCL.

3. UCI w zakresie administrowania systemem ELS jest uprawnione do:

a) zarzadzania systemem ELS (w tym centrum wydruku ELS),

b) dostgpu do danych uzytkownikow ELS w zakresie niezbednym do wydruku ELS,

¢) uniewaznienia ELS oraz przygotowania do wydania duplikatu ELS na podstawie zlecenia
pracownika dziekanatu/BSZ.,

d) pierwszego podpisania ELS certyfikatem podpisu kwalifikowanego,

e) dokonywania w podstawowym zakresie, technicznej oceny blankietéw ELS w przypadku
braku mozliwosci przedhuzenia waznosci przez pracownika dziekanatu/BSZ lub reklamacji
studenta.

4. UCI jest zobowigzane do:

a) stalego utrzymywania bazy danych uzytkownikow ELS w systemie USOS,

b) akceptacji zdje¢ w systemie IRK po kazdorazowym zakonczeniu tury rekrutacji,

c¢) przekazywania pracownikom Biblioteki Gtownej Politechniki Cze¢stochowskiej danych
uzytkownikéw ELS na potrzeby wykorzystania ELS w charakterze karty bibliotecznej,

d) wydruku legitymacji ELS,

e) na podstawie wystawionych w UCI protokoléw - wydawania wydrukowanych ELS
upowaznionym pracownikom,

f) obstugi ELS w zakresie problem w z przedluzaniem waznosci w poszezegolnych
dziekanatach.

UCI nie posiada upowaznienia do wydawania ELS bezposrednio studentowi.

6. UCI utrzymuje centralng bazg elektronicznych legitymacji, zawierajaca informacje niezbgdne
do przeprowadzenia procesu personalizacji blankietow ELS.

7. Dane osobowe gromadzone w bazie danych dot. elektronicznej legitymacji studenckiej moga
by¢ przetwarzane wylacznie na zasadach zawartych w Rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanym w skrocie
RODO - Rozporzadzenie o ochronie danych osobowych oraz na podstawie ustawy z dnia
10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych.
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IV. PROCEDURA WYDAWANIA I PRZEDLUZANIA WAZNOSCI ELS

§5

. Pracownik Dziekanatu na podstawie ztozonych dokumentéw okreslonych w § 3 ust. 1

niniejszego Zarzadzenia oraz po weryfikacji opfaty zaksiegowanej na indywidualnym rachunku
studenta w systemie USOS nadaje zlecenie personalizacji ELS. Pracownik Biura Studentow
Zagranicznych na podstawie zlozonych dokumentow okreslonych w § 3 ust. 7 niniejszego
Zarzadzenia oraz po weryfikacji oplaty zaksiegowanej na indywidualnym rachunku studenta
w systemie USOS nadaje zlecenie personalizacji ELS.

. UCI przygotowuje blankiet ELS w ciagu 3 dni roboczych od daty zlecenia wygenerowanego

przez upowaznionego pracownika Dziekanatu/BSZ w systemie USOS. Nastepnie, komplet
poprawnie wydrukowanych ELS jest odbierany przez upowaznionego pracownika
Dziekanatu/BSZ wraz z jednym egzemplarzem protokotu wydruku z systemu USOS, ktory
zawiera: nazwe wydziatu, kierunku i programu studiow, semestr oraz imiona, nazwiska
i numery albumow studentéw, dla ktorych przygotowano legitymacje.

. Upowazniony  pracownik  dziekanatu/BSZ  po sprawdzeniu  zgodnosci  kompletu

wydrukowanych ELS z protokolem wydruku z systemu USOS, podpisuje i oddaje do UCI
drugi egzemplarz protokotu.

. Studenci moga odebraé gotowa ELS we whasciwym Dziekanacie/BSZ po 5-tym dniu roboczym

od daty zlecenia wygenerowanego przez upowaznionego pracownika Dziekanatu/BSZ
w systemie USOS. Odbior ELS potwierdzaja pisemnie na wniosku o wydanie ELS (Zatacznik
nr 1), ktory zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27
wrzesnia 2018 roku w sprawie studiow (Dz. U. z 2018 r. poz. 1861, z pozn. zm.)
przechowywany jest w teczce akt osobowych studenta.

_ Przedhuzenia waznosci elektronicznej legitymacji studenckiej dokonuje upowazniony

pracownik dziekanatu wlasciwego WydzialwW/BSZ, posiadajgcy kwalifikowany certyfikat
podpisu elektronicznego poprzez wykonanie tacznie ponizej wymienionych czynnosci:
e aktualizacjc danych w ukladzie elektronicznym w ELS (za pomoca dostepnego
oprogramowania), oraz
e umieszczenie w oznaczonych polach na rewersie ELS odpowiedniego hologramu
z naniesiong datg waznosci.

. Waznos¢ ELS potwierdza si¢ co semestr — z datg do 31 marca i 31 pazdziernika.
. Wydawaniem ELS uprawnionym studentom zajmujg si¢ dziekanaty Wydziatow,

a w przypadku studentéw zagranicznej uczelni odbywajacy na PCz mobilno$¢ w ramach
miedzynarodowych programéw wymiany Biuro Studentéw Zagranicznych. Odpowiednio
jednostki prowadza elektroniczny rejestr wydanych elektronicznych legitymacji studenckich
zgodnie z obowiazujacymi przepisami (Zatgcznik nr 3).

_ Przedluzenia waznosci mozna dokonywaé wylacznie dla ostatnio wydanej (waznej)

elektronicznej legitymacji studenckiej.

. Uprawnien, o ktérych mowa w ust. 8 nadaje upowazniony pracownik UCI na wniosek

Dziekana Wydzialu. UCI prowadzi rejestr osob posiadajacych kwalifikowany certyfikat
podpisu elektronicznego uprawniajacy do przedtuzenia waznosci legitymacii.

Nadzor nad wydawaniem i przediuzaniem waznosci ELS dla studentow zagranicznej uczelni
odbywajacej na PCz mobilno$¢ w ramach migdzynarodowych programow wymiany sprawuje
Biuro Studentow Zagranicznych.

Jednostki organizacyjne, ktére przediuzaja wazno$¢ ELS prowadzg rejestr przedtuzonych
elektronicznych legitymacji studenckich zgodnie z Zalacznikiem nr 8. Odrgbny rejestr
przedtuzonych elektronicznych legitymacji studenckich na podstawie danych z systemu USOS
oraz systemu ELS prowadzi UCL

Nadzor nad wydawaniem i przedtuzaniem waznosci ELS sprawuje UCI i Dzial Nauczania.
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V. ZASADY WYDAWANIA DUPLIKATU I WYMIANY ELEKTRONICZNEJ
LEGITYMACJI STUDENCKIEJ

§ 6

. Duplikat ELS wydawany jest na wniosek studenta po zlozeniu przez niego pisemnego

o$wiadczenia o zgubieniu, zniszczeniu lub kradziezy legitymacji (Zatgeznik nr 4).

. Student wnosi optat¢ za wydanie duplikatu ELS na indywidualnie wygenerowane konto opfat

studenckich. Wysokos¢ oplaty za duplikat regulowana jest odrebnymi przepisami.

. Przed wygenerowaniem zlecenia na przygotowanie duplikatu blankietu ELS upowazniony

pracownik Dziekanatu/BSZ uniewaznia poprzednig elektroniczng legitymacje studencka
dokonujac odpowiedni wpis w systemie USOS.

. Dziekanat/BSZ zgtaszajg do UCI list¢ osob, ktorym nalezy wydaé duplikat ELS, poprzez

odpowiednie zlecenie wydruku w systemie USOS.

. Jesli studentowi wydano ELS 2z nieczytelnym nadrukiem, bez mozliwosci odczytu

w czytniku, z uszkodzeniami mechanicznymi, ktore powodujg btad odczytu uktadu stykowego
oraz ukladu MIFARE student zwraca ELS do wilasciwego Dziekanatu/BSZ. Pracownik
Dziekanatu/BSZ, po konsultacji z UCI uniewaznia wydang elektroniczng legitymacje
studencka w systemie USOS, a nastgpnie zleca ponownie wydrukowanie ELS. Student nie
wnosi w tym wypadku oplaty za ponowne wydanie elektronicznej legitymacji studenckiej.

. Jezeli student zmienit swoje dane osobowe lub uszkodzit elektroniczng legitymacje studencka

w sposOb uniemozliwiajacy jej odczyt lub przedhuzenie waznosci, nalezy wymieni¢ ELS.
W przypadku, gdy student podat w systemie IRK nieprawidlowe dane osobowe lub umiescit
zdjecie niezgodne z podanymi parametrami wygenerowana na ich podstawie ELS jest
nieprawidiowa. Student ma wowczas obowiazek zwroci¢ ELS do wiasciwego Dziekanatu/BSZ.
oraz zlozy¢ wniosek o wymiang ELS. Pracownik Dziekanat/BSZ jest zobowigzany do
wprowadzenia poprawek w systemie USOS, a nast¢pnie do uniewaznienia wydrukowanej juz
elektroniczne legitymacji studenckiej i zlecenia nowego wydruku. Student ponownie wnosi
oplate za wydanie elektronicznej legitymacji studenckiej, tak jak za duplikat.

W przypadku, gdy na elektronicznej legitymacji studenckiej brakuje miejsca na umieszczenie
kolejnych holograméw, Student ma woéwczas obowiazek zwrocié ELS do wlasciwego
Dziekanatu/BSZ oraz zlozy¢ wniosek o wymiang ELS. Student ponownie wnosi oplate za
wydanie elektronicznej legitymacji studenckiej, tak jak za duplikat.

VI. GOSPODARKA DRUKAMI - EWIDENCJA I LIKWIDACJA

§7

. Czyste blankiety ELS oraz hologramy sa zamawiane przez UCI w porozumieniu

z Dzialem Nauczania zgodnie =z zasadami udzielania zamdéwien publicznych
w Politechnice Czgstochowskiej, na podstawie danych z systeméw IRK i USOS oraz
przechowywane sa3 w UCIL UCI jest zobowigzane do zamoOwienia i zabezpieczenia
odpowiedniej liczby blankietow ELS oraz holograméw przed rozpoczeciem roku
akademickiego.

. UCI prowadzi na biezaco ewidencje blankietéw ELS i holograméw jako drukéow $cistego

zarachowania zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami.

. Blankiety ELS i hologramy podlegaja $cistemu rozliczeniu ilosciowemu, od momentu zakupu.
. Hologramy wydawane sa na pisemne zaméwienie poszczegdlnych Dziekanatow

Wydzialéw/BSZ, na podstawie protokotu przekazania zgodnie z Zalacznikiem nr 5.

. ELS wydawane sg studentom za potwierdzeniem odbioru, a w odpowiedniej jednostce

organizacyjnej prowadzony jest rejestr wydanych ELS (Zalacznik nr 3).




10.

Jezeli uczelnia posiada niewykorzystane blankiety elektronicznej legitymacji studenckiej
zawierajgeej poddruku offsetowym napis ,,Adres”, blankiety te mogg by¢ stosowane nie dhuzej
niz do 30 wrzesnia 2020 roku. W procesic personalizacji tych blankietéw w miejscu
przeznaczonym na adres nanosi si¢ pozioma linig.

. Blankiety ELS, ktoére zostana nieprawidlowo spersonalizowane lub zniszczone

w procesie wydruku ELS podlegaja anulowaniu i sg likwidowane przez Komisje likwidacji
i kasacji drukow Scislego zarachowania powotana przez Kanclerza. Sporzadzany jest réwniez
odpowiedni protokdt zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Dziekanaty/BSZ po zakonczeniu kazdego semestru zobowigzane sg do rozliczenia sig
z UCI z wykorzystanych holograméw oraz do zwrotu hologramoéw niewykorzystanych lub
uszkodzonych podczas procesu naklejenia. Przeznaczone do likwidacji hologramy nalezy
naklei¢ na kartk¢ papieru, trwale przekresli¢ i opatrzy¢ adnotacja ,,anulowane” i przedstawi¢
z protokotem rozliczenia. Rozliczenie winno nastgpi¢ w formie pisemnej w terminie jednego
miesigca po zakonczeniu kazdego semestru (Zatacznik nr 6).

. UCI przekazuje hologramy, ktore ulegly zniszczeniu albo przedawnieniu do Komisji likwidacji

i kasacji drukow scistego zarachowania, ktéra powolana jest przez Kanclerza. Sporzadzany jest
rowniez odpowiedni protoko6t zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

W przypadku, gdy uzytkownik ELS nie odbierze blankietu ELS, na ktorym umieszczony
zostat hologram, blankiet ELS wraz z hologramem deponowany jest w teczce akt osobowych
studenta.

11. Nadzor nad dzialalnoscig Komisji, o ktorej mowa w ust. 7 1 9 sprawuje Kanclerz.

—

VII. WYMAGANIA DLA ZDJEC DO ELS

§8

. Zdjecia do elektronicznej legitymacji studenckiej powinny speiniaé te same wymagania,

co zdjecia do dowoddw osobistych lub w przypadku cudzoziemcéw do paszportu zgodnie

z zapisami okreslonymi w procedurze rekrutacji.

Wymagania dotyczace pliku przesytanego do systemu IRK:

a) rozmiar min. 500 x 625 pikseli, pozwalajacy na wydrukowanie zdjecia z odpowiedniag
jakosceia.

b) plik w formacje JPG.

VIII. NADZOR

§9

. Za aktualizacje¢ niniejszego Zarzadzenia odpowiada kierownik Dzialu Nauczania.

Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Prorektorowi ds. Nauczania
i Kanclerzowi Politechniki Czestochowskiej.

IX. ELEKTRONICZNE REJESTRY ZWIAZANE Z INDEKSEM
I ELEKTRONICZNA LEGITYMACJA STUDENCKA

§10

. Poczgwszy od roku akademickiego 2019/2020 rejestr wydanych indekséw i elektroniczne;

legitymacji studenckich (Zatgcznik nr 3) oraz rejestr przedtuzonych waznosci elektroniczne;
legitymacji studenckiej (Zatacznik nr 8) prowadzony jest w wersji elektronicznej zgodnie ze
wzorem wprowadzonym niniejszym Zarzadzeniem.

Powyzsze rejestry sa archiwizowane w formie plikow pdf przez Kierownikow Dziekanatow
1 Biuro Studentéw Zagranicznych dwa razy w roku akademickim, wg stanu na dzien:

a) 30 listopada,

b) 30 kwietnia.



X. POSTANOWIENIA KONCOWE

§11

Procedura wydawania elektronicznej legitymacii studenckiej wchodzi w zycie z dniem

1 lipca 2019 roku.

EKTOR ds. NAUCZANIA

. inZ. Tomasz Poptawsk

KAN

Politechni

LERZ

stochowskie]

drinz. Arkadjusz Kociszewski



Zatacznik nr |
do Procedury wydawania elektronicznej legitymacji studenckiej
(Zarzadzenie nr 218/2019 Rektora PCz z dnia 28.06.2019 roku)

WNIOSEK O WYDANIE ELEKTRONICZNEJ LEGITYMACJI STUDENCKIEJ
(Prosze wypelnia¢ drukowanymi literami)

Dane osobowe

Pierwsze imie

Drugie imie

Nazwisko

Nr PESEL

Data urodzenia

Typ zgloszenia

[0 Nowa elektroniczna legitymacja studencka — w przypadku gdy elektroniczna legitymacja studencka jest wydawana pierwszy raz
O Duplikat — w przypadku gdy elektroniczna legitymacja studencka zostala zgubiona, zniszczona lub skradziona

O Zmiana danych — w przypadku zmiany danych umieszczonych na elektronicznej legitymacji studenckiej lub biednie zamieszczonych danych

Numer albumu J | | | | | I
(wypetnia Dziekanat)

Podpis i pieczgtka imienna pracownika Wydziatu

Potwierdzenie zgodnosci danych oraz wniesienia oplaty za

wydanie elektronicznej legitymacji studenckiej

Wyrazam dobrowolnie zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w przedstawionych przeze mnie
dokumentach dla potrzeb niezbednych do realizacji przeprowadzenia procedury wydania elektronicznej legitymacji
studenckiej, oraz korzystania z zasobow Biblioteki Gtownej Politechniki Czestochowskiej — zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawic swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, zwanej dalej ,RODO” oraz o$wiadczam, iz zostatem poinformowany o tym, ze:

. Administratorem danych wskazanych w zgodzie na przetwarzanie danych osobowych wyrazonej powyzej jest
Politechnika Czgstochowska z siedziba ul. J.H. Dabrowskiego 69, 42-201 Czgstochowa.

2. Kontakl z inspektorem ochrony danych jest mozliwy przy uzyciu danych kontaktowych administratora danych lub
poprzez adres e-mail: iodo@pez.pl oraz pod numerem telefonu; 34 32 50 471.

3. Administrator Danych Osobowych przetwarza wylacznie dane osobowe zawarte we wniosku o wydanie elektronicznej
legitymacji studenckiej.

4. Celem zbierania danych jest wydanie elektronicznej legitymacii studenckiej oraz korzystanie z zasobow Biblioteki
Glownej Politechniki Czestochowskiej.



5. Podanie danych jest dobrowolne. lecz niezbgdne do ubiegania si¢ o wydanie elektronicznej legitymaciji studenckiej na
Politechnice Czgstochowskiej. W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe przygotowanie i wydanie
legitymacji.

6. Przekazane dane osobowe beda przechowywane zgodnie z obowiazujacymi przepisami o archiwizacji.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do tresci danych oraz ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu, zazadania zaprzestania przetwarzania i przenoszenia danych, jak rowniez
prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencic bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania (jezeli
przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody), kidrego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem oraz prawo
do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

8. Administrator nie zamierza przekazywa¢ danych osobowych innym odbiorcom oprécz podmiotéw upowaznionych na
podstawie przepisow prawa.

9. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej. Ewentualne przekazanie danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j
moze nastapi¢ wylaczenie na podstawie przepisow RODO.

10, Dane udostgpnione przez Pania/Pana nie bgda podlegaty profilowaniu.

11, Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Organu Nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Pani/Pana osoby narusza przepisy
RODO.

Data i czytelny podpis studenta

POUCZENIE:

I. ELS jest dokumentem po$wiadczajacym ,status studenta™ uczelni wyzszej.

2. Prawo do posiadania elektronicznej legitymacji studenckiej maja studenci do dnia: ukoriczenia studidw. zawieszenia
w prawach studenta, skreslenia z listy studentéw. W przypadku absolwentéw studiéw pierwszego stopnia prawo
do posiadania legitymacji studenckiej maja studenci do dnia 31 pazdziernika roku ukonczenia studiéw zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

3. Student, ktory utracit .status studenta™ nic ma prawa do posiadania ELS i obowigzany jest niezwlocznie zwrdcic ja
Uczelni.

4. Student odbywajacy studia jednoczesnie na wigcej niz jednym kierunku w PCz postuguje si¢ jedna elektroniczng
legitymacja studencka wydang na Wydziale, na ktérym wybrat gléwny kierunek studiow.

5. Studentowi odbywajacemu jednoczesnie studia na innej uczelni przystuguje prawo do otrzymania ELS w Politechnice
Czestochowskiej.

6. W przypadku zmiany w ramach Politechniki Czgstochowskiej przez studenta Wydziatu, kierunku lub formy studiow
nie powodujgcej zmiany numeru albumu, student postuguje si¢ dotychezas posiadang ELS. Stosowng adnotacjg
umieszeza si¢ w teczee akt osobowych studenta.

7. Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 KK za podanie nicprawdy potwierdzam whasnorecznym

podpisem prawdziwos¢ wszystkich wprowadzonych danych.

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z moimi prawami i obowiazkami zwigzanymi z ELS.
Potwierdzam zgodnos¢ danych na blankiecic ELS i kwituje odbiér legitymacii.

PROREKTOR ds. NAUCZANIA

= ;
| ;Qreff’ dr{;\. inz. Tomasz Poptawski




Zatacznik nr 2
do Procedury wydawania elektronicznej legitymacji studenckiej
(Zarzadzenie nr 218/2019 Rektora PCz z dnia 28.06.2019 roku)

Studia stacjonarne/niestacjonarne*
Studia I stopnia/Il stopnia*®

Dziekan Wydzialu

Podanie o zachowaniu elektronicznej legitymacji studenckiej
na studiach drugiego stopnia

Zwracam si¢ z uprzejma prosba o zachowanie na studiach drugiego stopnia dotychczas
uzywanej elektronicznej legitymacji studenckiej wydanej wdniu .............coevvvvevnvin..n.
Jednoczesnie zobowigzuje si¢ do uiszczenia oplaty za wydanie nowej elektronicznej
legitymacji studenckiej w nast¢pujgcych przypadkach:

e znacznego zuzycia, uniemozliwiajgcego zapisanie nowej daty waznosci w ukladzie
stykowym,
e wyczerpania dostgpnej liczby miejsc przeznaczonych do naklejania holograméw

z naniesiong datg waznosci elektroniczne] legitymacji studenckiej.

Z powazaniem

czytelny podpis studenta

* niepotrzebne skresli¢ KANC ERZ N
Politechniki Czgstochowskie]

u%z Kociszewski

PROREKTOR ds. NAUCZANIA
A

. #‘ drinz. Arkad,
),-*hpmfj:d,rian,/in?, Tomasz Poptawski



Zatacznik nr 3
do Procedury wydawania elektronicznej legitymacji studenckiej
(Zarzadzenie nr 218/2019 Rektora PCz z dnia 28.06.2019 roku)

REJESTR WYDANYCH INDEKSOW I ELEKTRONICZNYCH
LEGITYMACJI STUDENCKICH
W ROKU AKADEMICKIM ...............

NR REJESTRU: R- [Symbol Wydzzaiu] 447/[rok akademicki]/[nr rejestru]/[symbol kierunku]
KIERUNEK: . e e
STOPIEN: ......c.occoceceoe v,

g Uwagi dot.
Data wydania ; &

: . ; 3 ; indeksu lub
Nazwisko Imiona Numer Data wydania elektronicznej ; :
Lp. ; ; .. elektronicznej
studenta studenta albumu indeksu legitymacji : =

R legitymacji

studenckiej s

studenckiej

KANGLERZ
aﬁg’“’"SoP ds. NAUCZANIA  Politechniki fzgstochowskie)

drinz. Arkajusz Kociszewski

n N -—._
'\l/hro&gjﬁb. inz. Tomasz Paplawski



A

|

PROREKTQR ds. NAUCZANIA KAN

rof.(dr h : ; :
e o) drinz. Aradiusz Kociszewski

Zatacznik nr 4
do Procedury wydawania elektronicznej legitymacji studenckiej
(Zarzadzenie nr 218/2019 Rektora PCz z dnia 28.06.2019 roku)

Studia stacjonarne/niestacjonarne*
Studia I stopnia/II stopnia*

OSWIADCZENIE O UTRACIE
ELEKTRONICZNEJ LEGITYMACJI STUDENCKIEJ

Oswiadczam, ze elektroniczna legitymacja studencka ulegta:
O zniszczeniu O zagubieniu o kradziezy**

W zwiazku z powyzszym, prosz¢ o uniewaznienie utraconej elektronicznej legitymacii
studenckiej.

W przypadku odnalezienia ww. dokumentu zobowiazuje sie¢ do niezwlocznego zwrécenia go
do dziekanatu Wydziahu.............cooiiiiii e

Jestem s$wiadoma/-y, iz ponoszg¢ pelng odpowiedzialno$é*** za zgodno$é tresci
zlozonego oswiadczenia ze stanem faktycznym.

czytelny podpis studenta

*  Niepotrzebne skreslié.

**  Proszg zaznaczy¢ wlasciwg odpowiedz.

*** Zgodnie z art. 75 § 2 KPA jezeli przepis prawa nie wymaga urzedowego potwierdzenia okreslonych faktow
lub stanu prawnego w drodze za$wiadczenia wlasciwego organu administracji, organ administracji publicznej
odbiera od strony, na jej wniosek, oswiadczenie zlozone pod rygorem odpowiedzialnosci za fatszywe
zeznania (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096, z p6ézn. zm.): ,Kto sktadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowéd
W postepowaniu sadowym lub innym postgpowaniu prowadzonym na podstawie ustawy zeznaje nieprawde
lub zataja prawde podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8" — art.233 § 1 KK
(Dz. U. 22018 r. poz. 1600, z pdzn. zm.).

LERZ

Politechnikj/Czgstochowskiej

. inZ. Tomasz Poptawski



Zatacznik nr 5
do Procedury wydawania elektronicznej legitymacji studenckiej
(Zarzadzenie nr 218/2019 Rektora PCz z dnia 28.06.2019 roku)

pieczqtka wydzialu

Czgstochowa,

POKWITOWANIE

podpis i pieczeé przyjmujgcego

KANCLERZ
PROREKTOR ds. NAUCZANIA  Politechnikj Czestochowskie]
\

! s inz. Aridtiusz Kociszewski
I{\fotd);ha/b. inz. Tomasz Poplawski drinz



pieczgtka wydziatu

Czestochowa,

PROTOKOL ZWROTU USZKODZONYCH

Zafacznik nr 6

do Procedury wydawania elektronicznej legitymacji studenckiej
(Zarzadzenie nr 218/2019 Rektora PCz z dnia 28.06.2019 roku)

INIEWYKORZYSTANYCH HOLOGRAMOW (ELS)

WAZNYCH DO DNIA ..........

llosé

Zakres od

Zakres do

Otrzymane
hologramy

Wydane
hologramy

(naklejone na
ELS)

Zwracane
hologramy
(niewykorzystane)

Uszkodzone
hologramy*

* Kody uszkodzonych holograméw powinny zostaé wymienione po przecinku,

PROREKTOR ds. NAUCZANIA

|
i N +
pri{‘)f. d;‘hg_ 2. Tomasz Poptawski

!

Politechniki

darinz. Arkagi

LERZ
estochowskiegj

podpis i pieczeé upowaznionego
pracownika jednostki zdajgcej

podpis i pieczeé upowaznionego pracownika UCI

'z Kociszewski




Zatacznik nr 7
do Procedury wydawania elektronicznej legitymacji studenckiej
(Zarzadzenie nr 218/2019 Rektora PCz z dnia 28.06.2019 roku)

Studia stacjonarne/niestacjonarne*
Studia I stopnia/II stopnia*

Dziekan Wydzialu

Oswiadczenie absolwenta studiéw I stopnia
dotyczace zachowania elektronicznej legitymacji studenckiej
do dnia 31 pazdziernika ................ roku

Oswiadczam, ze na podstawie § 21 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 roku w sprawie studiéw (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1861, =z po6zn. zm.), cheg zachowaé elektroniczng legitymacje studencka
do dnia 31 pazdziernika ................ I.

Jednoczesnie zobowiazuje sie, ze jezeli w terminie do dnia 31 pazdziernika roku
ukoficzenia studidw podejme kolejne studia na Politechnice Czgstochowskiej oraz bede
W posiadaniu waznej elektronicznej legitymacii studenckiej zglosze t¢ informacje
w odpowiednim Dziekanacie w wyzej wymienionym terminie.

Z powazaniem

czytelny podpis studenta

* niepotrzebne skresli¢ KANCLERZ B
--‘EEQHE/-}-;IOS ds. NAUCZANIA PolitechnikifCzestochowskiej

wé/ drinz. Arkadlusz Kociszewski
orof. drfiéb,inz. Tomasz Poplawski



Zatacznik nr 8
do Procedury wydawania elektronicznej legitymacji studenckiej
(Zarzadzenie nr 218/2019 Rektora PCz z dnia 28.06.2019 roku)

pieczgtka wydziatu lub BSZ

REJESTR PRZEDLUZONYCH
ELEKTRONICZNYCH LEGITYMACJI STUDENCKICH
W ROKU AKADEMICKIM ..oovvveenann,

SEMESI ..o cev e v e (Zimowy/letni)
Data waznosci hologramu :

FE e Data . Login z USOSa
Lp. Naz;:ltlsdlzo :a'm'c Ttl)ll.l::;r przedluZenia Kierunek sSt:)(;)nI(;)‘: d t:(';y !’w osoby przedluzajacej
" 3 " waznosci 10 wainosé ELS

1
KANCILERZ

”RO_R~ OR ds. NAUCZANIA Politechniki gstochowskigj

%\ prof,'g nz. Tomasz Poplawski  OF inz. Arkadiukz Kociszewski




