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1. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest monitorowanie i doskonalenie bazy edukacyjnej Wydziatu

Inzynierii Mechanicznej i Informatyki Politechniki Czestochowskiej.

2. ZAKRES PROCEDURY

Procedura dotyczy okreslenia sposobu monitorowania i doskonalenia bazy

edukacyjnej WIMil.

3. TERMINOLOGIA

WIMil - Wydziat Inzynierii Mechanicznej i Informatyki Politechniki
Czestochowskiej

Wydziat — jednostka organizacyjna Politechniki Czestochowskiej

Dziekan — kierownik jednostki organizacyjne;j

Kierownik/zastepca kierownika katedry — kierownik/zastepca wewnetrznej
jednostki organizacyjnej

USZJK - Uczelniany System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

WSZJK — Wydziatowy System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

WK ds. ZJK — Wydziatowa Komisja ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

Sala dydaktyczna — sala wyktadowa/seminaryjna/éwiczeniowa, laboratorium,

laboratorium komputerowe, pracownia

Opiekun sali dydaktycznej — osoba wyznaczona przez dziekana
odpowiedzialna za monitorowanie stanu i poziomu wyposazenia sali
dydaktycznej

4. ODPOWIEDZIALNOSC

Dziekan
Kierownik dydaktyczny

Kierownik dyscypliny naukowej
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e Kierownik/zastepca kierownika katedry

e Woydziatowa Komisja ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

5. OPIS POSTEPOWANIA

5.1. Dziekan Wydziatu/kierownik katedry wyznacza opiekunow sal dydaktycznych.

5.2. Listy opiekunéw sal dydaktycznych przechowuje sie w biurze dziekana

i sekretariatach poszczegodlnych katedr.
Opiekunowie sal dydaktycznych sg zobowigzani przed rozpoczeciem kazdego
semestru roku akademickiego do przegladu przydzielonych im pomieszczen,
w tym stanowisk dydaktycznych, systemow informatycznych, sprzetu
komputerowego i oprogramowania.

5.3. Prowadzacy zajecia dydaktyczne oraz pracownicy techniczni w katedrze sg
odpowiedzialni za dbatos¢ o prawidtowe uzytkowanie bazy edukacyjnej
Wydziatu.

5.4. Pracownicy prowadzacy zajecia dydaktyczne, opiekunowie pomieszczen
dydaktycznych, pracownicy techniczni w katedrach mogg zgtasza¢ bezposrednio
kierownikom katedr uwagi dotyczgce stanu infrastruktury dydaktycznej, w tym
koniecznosci przeprowadzenia niezbednych napraw i remontéw oraz
zapotrzebowania na pomoce dydaktyczne i inne srodki niezbedne do
prowadzenia zaje¢, zgodnie z zatgcznikiem Z1/PWMil-12.

5.5. Studenci oraz stuchacze studiow podyplomowych i szkoty doktorskiej moga
zgtasza¢ swoje propozycje odnosnie doskonalenia zasobdéw materialnych
i infrastruktury edukacyjnej bezposrednio prowadzgcym zajecia dydaktyczne,
zgodnie z zatgcznikiem Z1/PWMil-12.

5.6. Kierownicy/zastepcy kierownikow katedr przygotowujg ocene infrastruktury
edukacyjnej dla kazdej sali dydaktycznej katedry zgodnie z Z2/PWIMil-12. W
ocenie uwzgledniajg uwagi dotyczgce stanu infrastruktury dydaktycznej.

5.7. W terminie do 30 czerwca kierownicy katedr/zastepcy kierownikéw katedr
przekazujg w wersji elektronicznej oraz w papierowej (pocztg wewnetrzng)

przewodniczgcemu/zastepcy przewodniczacego WK ds. ZJK wypetnione
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zatgczniki Z1/PWMil-12 (zestawienie zbiorcze) i Z2/PWIiM-12, dotyczace
monitorowania i doskonalenia stanu infrastruktury edukacyjnej w katedrze.
Wypetnione zatgczniki powinny uwzglednia¢ wszystkie uwagi/sugestie otrzymane
wczesniej od pracownikow/opiekundw pomieszczen dydaktycznych/pracownikow
technicznych/studentow/stuchaczy studiow podyplomowych/stuchaczy szkoty
doktorskiej. Zataczniki Z1/PWMil-12 i Z2/PWIiM-12 uzyskane od kierownikéw
katedr/zastepcow kierownikow katedr dotgczane sg do raportu rocznego WSZJK.

5.8.Raport roczny z przeglagdu funkcjonowania WSZJK oraz dokumentacja
niezbedna do jego przygotowania przechowywane sg w biurze dziekana WIMil.
Wytyczne przechowywania dokumentacji okresla ogolnouczelniana procedura PU-
4.

5.9. Stwierdzone braki i propozycje doskonalenia bazy dydaktycznej sg na biezgco
przekazywane Dziekanowi Wydziatu przez kierownikow katedr/zastepcow
kierownikow katedr.

5.10. Dziekan Wydziatu podejmuje odpowiednie dziatania korygujgce/doskonalgce
lub wystepuje z wnioskiem do wiasciwych organdéw wiadzy w celu zapewnienia

optymalnego poziomu infrastruktury edukacyjne;.
6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

e PU-4 Nadzor nad zapisami Uczelnianego Systemu Zapewnienia Jakosci
Ksztatcenia

7. ZALACZNIKI

o Z1/PWIMil-12 Propozycje doskonalenia infrastruktury edukacyjnej
o Z2/PWIMil-12 Ocena infrastruktury edukacyjnej



