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1. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest:

e ocena procesu ksztatcenia

o weryfikacja i zatwierdzanie programow studiow
e monitorowanie i weryfikacja efektow uczenia sie

na Wydziale Inzynierii Mechanicznej i Informatyki Politechniki Czestochowskiej.
2. ZAKRES PROCEDURY

Procedura dotyczy Dziekana Wydziatu, wtasciwych kierownikéw dydaktycznych
i kierownikow dyscyplin naukowych, kierownika ds. rozwoju, kierownictwa katedr,
kierownikdw studiow podyplomowych, kierownika studidéw doktoranckich,
powotanych zespotdéw, pracownikow, studentéw i innych organéw/osob

zwigzanych z procesem ksztatcenia i uczenia sie.
3. TERMINOLOGIA

o WIMil — Wydziat Inzynierii Mechanicznej i Informatyki

e Wydziat — jednostka organizacyjna

e Katedra — wewnetrzna jednostka organizacyjna

e Dziekan — kierownik jednostki organizacyjnej

e Kierownik katedry — kierownik wewnetrznej jednostki organizacyjnej

e UKSZJK - Uczelniana Ksiega Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia
o WSZJK — Wydziatowy System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

o WKSZJK — Wydziatowa Ksiega Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia
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WK ds. ZJK — Wydziatowa Komisja ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia
Dziatania doskonalgce — wszelkie dziatania, ktére sg podejmowane w celu
usprawnienia Wydziatowego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia
Zatozone efekty uczenia sie — zasOb wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
spotecznych do uzyskania w procesie uczenia sie przez osobe uczacg sie
Osiggniete efekty uczenia sie — efekty uzyskane w procesie ksztatcenia przez
osobe uczgcy sie

Koordynator kierunku — osoba odpowiedzialna za aktualizacje i ostateczny
ksztatt catosci dokumentacji dotyczgcej programu studiow na danym kierunku
pod nadzorem kierownika dydaktycznego

Koordynator przedmiotu — osoba odpowiedzialna za przygotowanie
sylabusa/karty przedmiotu

Prowadzacy przedmiot — osoba odpowiedzialna za przedmiot, nauczyciel
akademicki/doktorant/stuchacz ~ szkoty = doktorskiej  upowazniony  do
dokonywania wpisow dotyczgcych danego przedmiotu w dokumentac;ji
przebiegu studiow

Ocena osiggnietych efektéw uczenia sie — ocena stopnia osiggniecia
zakfadanych efektéw uczenia sie przez osobe uczacag sie wystawiana przez
nauczyciela akademickiego/doktoranta/stuchacza szkoty doktorskie;j,

Poziom ksztatcenia — studia pierwszego stopnia, studia drugiego stopnia,
studia podyplomowe, studia doktoranckie, szkota doktorska

Forma studiow — studia stacjonarne i studia niestacjonarne

Tryb prowadzenia zaje¢ — zajecia prowadzone w sposob tradycyjny/online/

e-learningowy
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e Kierunek studibw — wyodrebniona czes¢ jednego Ilub kilku obszarow
ksztatcenia, realizowana w uczelni w sposob okreslony przez program studiow

e Monitorowanie efektow uczenia sie — cykliczne badanie zgodnosci efektow
uczenia sie z wymaganiami interesariuszy wewnetrznych i zewnetrznych,

e Proces ksztatcenia — opis okreslonych przez uczelnie spodjnych efektow
uczenia sie, zgodny z Polskimi Ramami Kwalifikacji, prowadzacych do
osiggniecia tych efektow wraz z przypisang liczbg punktow ECTS do
poszczegolnych przedmiotdw tego procesu

e Program studiow — dokument okres$lajgcy: forme studiow, liczbe semestrow,
liczbe punktéw ECTS konieczng do ukonczenia studidw, przedmioty
ksztatcenia (zajecia lub grupy zajec), sposoby weryfikacji efektow uczenia sie,
plan studiow, wymagania w zakresie praktyk, tgczng liczbe godzin zajec, tytut
zawodowy nadawany absolwentom,

e Zapisy dokumentujgce osiggniecie efektdbw uczenia sie - prace
dokumentujgce osiggniecie efektow uczenia sig, np. projekt, sprawozdanie,

kolokwium, egzamin pisemny, protokot egzaminu ustnego, itp.

4. ODPOWIEDZIALNOSC

e Dziekan wydziatu

e Wiasciwy kierownik dydaktyczny

e Wiasciwy kierownik dyscypliny naukowej

e Kierownik ds. rozwoju

e Kierownik katedry/zastepca kierownika katedry

e Kierownik studiéw podyplomowych
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e Koordynator kierunku
e Koordynator programu Erasmus+
e Kierownik studiow doktoranckich
e Koordynator przedmiotu
e Wiasciwa rada programowa
e Wiasciwa rada dyscypliny naukowej
e Prowadzacy zajecia
e Zespot ds. ankietowania studentow
e Zespotds. e-learningu
o Zespotds. interesariuszy zewnetrznych
e Woydziatowa rada samorzgdu studentéw
e Woydziatowa rada doktorantow
e Komisja ds. prac dyplomowych
e Petnomocnik ds. praktyk danego kierunku
e Promotor pracy dyplomowe;j
e Recenzent pracy dyplomowej
e Biuro obstugi katedr/sekretariatow w katedrach
e Biuro obstugi dyscyplin
e Woydzialowa Komisja ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia
5. OPIS POSTEPOWANIA
5.1. Na WIMil prowadzone sg zajecia dydaktyczne na studiach pierwszego

i drugiego stopnia, w trybie stacjonarnym i niestacjonarnym oraz na studiach

podyplomowych/doktoranckich/w programie Erasmus+.
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Zestawienie kierunkow studiow/studiow podyplomowych/studiow doktoranckich

(zatgcznik Z1/PWIMil-1) prowadzonych na WIMil jest elementem sktadowym

raportu z przegladu funkcjonowania WSZJK.

5.2.

Proces ksztatcenia prowadzony na WIMil podlega samoocenie i

weryfikacji. Dziatania te prowadzone sg zgodnie z UKSZJK oraz procedurami

wydziatowymi

i obejmuja:

5.21.

5.2.2.

Monitorowanie realizacji zaktadanych efektow uczenia sie oraz sposobow

weryfikacji osiggnietych efektow uczenia sie

Celem kontroli jest weryfikacja zgodnosci efektow uczenia sie
z sylabusami/kartami przedmiotéw, na podstawie przeprowadzonych
sprawdzianow, kolokwiow zaliczeniowych, egzaminéw, sprawozdan
z ¢wiczenh laboratoryjnych, prac projektowych, itp., a takze poprzez
hospitacje = zajeC, przeprowadzanie ankiet realizacji procesu
dydaktycznego wsrod studentdéw pierwszego i drugiego stopnia studiow
oraz stuchaczy studiow podyplomowych, jak réwniez poprzez analize
uwag interesariuszy zewnetrznych. Dziatania te przeprowadzajg

wyznaczeni przez przewodniczgcego cztonkowie WK ds. ZJK.

Kontrole/weryfikacje programow studiow

Celem kontroli i weryfikacji programéw studidw jest uaktualnienie

i udoskonalenie ich przed rozpoczeciem nowego cyklu ksztatcenia/w
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5.2.3.

5.24.

5.2.5.

trakcie trwania cyklu ksztatcenia. Dziatania te przeprowadzajg kierownicy
dydaktyczni oraz koordynatorzy kierunkow przy wspotpracy z

dziekanatem.
Kontrole/weryfikacje sylabusow/kart przedmiotow

Celem kontroli i weryfikacji sylabusow/kart przedmiotow jest uaktualnienie
i udoskonalenie ich przed rozpoczeciem nowego cyklu ksztatcenia/w
trakcie trwania cyklu ksztatcenia. Dziatania te przeprowadzajg kierownicy
dydaktyczni oraz koordynatorzy kierunkow przy wspotpracy z

dziekanatem.
Kontrole/weryfikacje realizowanego systemu punktowego ECTS

Celem kontroli i weryfikacji realizowanego systemu punktowego ECTS jest
uaktualnienie go przed rozpoczeciem nowego cyklu ksztatcenia/ w trakcie
trwania cyklu ksztatcenia. Dziatania te przeprowadzajg kierownicy
dydaktyczni oraz koordynatorzy kierunkow przy wspotpracy z

dziekanatem.
Kontrole/ weryfikacje poprawnosci prac dyplomowych

Celem kontroli/weryfikacji poprawnosci prac dyplomowych jest
stwierdzenie zgodnosci z obowigzujgcymi wytycznymi. Praca dyplomowa
weryfikowana jest rowniez w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym.
Dziatania te przeprowadzajg promotor i recenzent pracy oraz Komisja ds.

tematow prac dyplomowych.
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5.2.6. Kontrole/weryfikacje praktyk zawodowych

5.3.

Celem kontroli/weryfikacji praktyk zawodowych jest stwierdzenie
prawidtowosci udokumentowania ich przebiegu, zakresu i oceny. Dziatania

te przeprowadzajg wtasciwi wydziatowi pethomocnicy ds. praktyk.

Programy studiow prowadzonych na WIMil podlegajg systematycznej

ocenie i doskonaleniu. Przeprowadzana jest weryfikacja ich zgodnosci z Polskimi

Ramami Kwalifikacji oraz obowigzujgcymi przepisami prawnymi.

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

Weryfikacja programéw studiow obejmuje czynnosci zwigzane zaréwno ze
stwierdzeniem poprawnosci pod wzgledem formalnym, jak i pod wzgledem
spgjnosci i integralnosci tresci zawartych w programach, z zastrzezeniem
tresci merytorycznych.

Propozycje zmian w programie studiow moze zgtosi¢ kazdy student,
pracownik oraz inne osoby zwigzane z WIMil, w tym interesariusze
zewnetrzni, zgodnie z zatgcznikiem Z2/PWIMil-1.

Zatgcznik ten nalezy ztozy¢ do konca stycznia do wiasciwego kierownika
dydaktycznego.

Wiasciwy kierownik dydaktyczny podejmuje decyzje o wprowadzeniu
zmian w programach studibw zgodnie z wytycznymi obowigzujgcej

uchwaty senatu.

Do konca stycznia koordynatorzy kierunkow studiow / kierownik studiéw
podyplomowych / wydziatowy koordynator programu Erasmus+ dokonujg
przeglagdu realizowanych programow studiow (zatgcznik Z3/PWIMil-1)

oraz przekazujg wypetniong i podpisang dokumentacje drogag
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elektroniczng i w wersji papierowej (pocztg wewnetrzng) wiasciwym

kierownikom dydaktycznym ds. dyscypliny naukowej do dalszego

procedowania.

Przeglad programow studiow dotyczy m.in.:

opisu stanu zgodnosci programoéw studidw z Polskimi Ramami
Kwalifikacji i obowigzujgcymi przepisami, z mozliwoscig wskazania
obszaréw wymagajgcych doskonalenia,

ocene  wybranych  sylabuséw/kart  przedmiotow  (minimum
5 przedmiotow dla kazdego kierunku studiéw, z podziatem na poziom
i forme studidow oraz dla studiow podyplomowych i dla programu
Erasmus+). Jesli koordynator przedmiotu uzna za konieczng
modyfikacje programu studidw, do konca stycznia przekazuje swoje
sugestie kierownikowi katedry/ koordynatorowi kierunku/ kierownikowi
studiéw podyplomowych, zgodnie z zatgcznikiem Z4/PWIMil-1, ktorzy
przekazujg otrzymang dokumentacje wiasciwemu kierownikowi

dydaktycznemu ds. dyscypliny naukowe;.

5.3.4. Zmiany w programach studiow wprowadzane sg z poczagtkiem nowego

cyklu ksztatcenia, przed planowaniem rozpoczeciem nowego cyklu

ksztatcenia, w ktorym program i harmonogram realizacji programow

studiéw bedzie obowigzywat.

5.3.5. Zmiany w programach studiow nie mogg by¢ wprowadzone w trakcie cyklu

ksztatcenia z wyjgtkiem:
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e zmian w doborze tresci ksztatcenia przekazywanych studentom
w ramach zajec¢, uwzgledniajgcych najnowsze osiggniecia naukowe
lub zwigzane z dziatalnosciag zawodowa, a takze form i metod
prowadzenia zajec,

e zmian koniecznych do usuniecia nieprawidtowosci stwierdzonych
przez Polskg Komisje Akredytacyjna,

e zmian koniecznych do dostosowania programu studiow do zmian

w przepisach powszechnie obowigzujgcych.

5.4. Za wprowadzenie zmian w programach studiow odpowiedzialni sg wiasciwi
kierownicy dydaktyczni we wspotpracy z koordynatorami kierunkow studidw,
kierownikami studiow podyplomowych oraz koordynatorami przedmiotow.

5.5. Wszelkiego rodzaju zmiany w programach studiéw, oraz programy studiow
obowigzujgce od nowego cyklu ksztatcenia, kierowane sg do zaopiniowania
wiasciwej radzie programowe;.

5.6. Zmiany doskonalgce programy studiow odbywajg sie zgodnie z wtasciwg
uchwatg senatu w sprawie wytycznych dotyczacych wymagan w zakresie
tworzenia i dokonywania zmian programow studiow.

5.7. Kierownik katedry jest odpowiedzialny za prowadzenie rejestru ewidenciji
zastepstw i przenoszenia zaje¢ zgodnie z zakresem kompetencji pracownikow,
zapewniajgc mozliwos¢ i ciggtosc realizacji zdefiniowanych efektow uczenia sie
zgodnie z UKSZJK.

5.8. Ocena i monitorowanie efektow uczenia sie oraz inicjowanie dziatan
doskonalgcych w zakresie procesu ksztatcenia realizowanego na WIMiIl
przeprowadzana jest zgodnie z UKSZJK.
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5.9. Prace studenckie: sprawozdania, projekty, kolokwia, egzaminy i in.

potwierdzajgce osiggniecie efektow uczenia sie przechowywane sg przez
prowadzgcych zajecia przez okres, zgodny z ogolnouczelnianymi wytycznymi.

5.10. Weryfikacja tresci programowych poszczegolnych przedmiotéw (dla
wybranej formy zaje¢ bez wzgledu na tryb prowadzenia zaje€) z efektami uczenia
sie odbywa sie na zasadzie losowego wyboru minimum dwoch prac
egzaminacyjnych, projektowych, przejsciowych, sprawdzianow itp.
kontrolowanych pod kgtem zgodnosci pytan i struktury z efektami uczenia sie
zapisanymi w sylabusach/kartach przedmiotow. Weryfikacji podlega do 20%
przedmiotdw w biezgcym roku akademickim i/lub od ostatniej weryfikacji na
kazdym kierunku studiow, z podziatem na poziom i forme (Zatgcznik Z5/PWIMil-
1). Weryfikacja oraz losowy wybér przedmiotéw do weryfikacji dokonywany jest
przez czionkdow WK ds. ZJK wskazanych przez jej przewodniczgcego.
Wypetnione zatgczniki przekazujg oni do przewodniczgcego/zastepcy
przewodniczgcego WK ds. ZJK w wersji papierowej (pocztg wewnetrzng) w
wyznaczonym wczesniej terminie.

5.11. Weryfikacja zgodnosci efektow uczenia sie dokonywana jest (bez wzgledu
na tryb prowadzenia zajec) rowniez poprzez hospitacje zajec, przeprowadzanie
ankiet wsrod studentéw pierwszego i drugiego stopnia, doktorantéw oraz
stuchaczy studiow podyplomowych, jak rowniez analize uwag interesariuszy
zewnetrznych, zgodnie z odpowiednimi procedurami ogodlnouczelnianymi oraz
WKSZJK.

5.12. Analiza stanu nabytych: wiedzy, umiejetnosci i kompetencji, wynikajacych
z Polskich Ram Kwalifikacji oparta jest na statystycznie reprezentatywnych
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i wiarygodnych  obliczeniach  miernikow  jakosci  ksztatcenia, zgodnie
z obowigzujgcym zarzgdzeniem Rektora Politechniki Czestochowskiej.

5.13. Dokumentacja Z1/PWIMil-1, Z4/PWIMil-1 i Z5/PWIMil-1 stanowi zatgcznik
do raportu z przeglgdu funkcjonowania WSZJK.

5.14. Zestawienie danych zawartych w zatgczniku Z6/PWIMil-1 (zestawienia
opracowane przez osoby wskazane przez przewodniczgcego WK ds. ZJK,
kierownika dziekanatu/zastepce kierownika dziekanatu, kierownika
katedry/zastepce  kierownika katedry, przewodniczacego zespotu ds.
ankietowania studentéw) oraz mierniki jakosci stanowig uzupetnienie raportu.
Opracowane zestawienia przekazywane sg drogg elektroniczng oraz w wers;ji
papierowej do przewodniczgcego/zastepcy przewodniczgcego WK ds. ZJK, do
dnia 30 czerwca.

5.15. Wiasciwi  kierownicy dydaktyczni wypetniajg zatgcznik Z7/PWIMil-1, w
terminie do 15 <czerwca i sktadajg do przewodniczgcego/zastepcy
przewodniczgcego WK ds. ZJK.

5.16. Raport sporzadza sie na poczgtku wrzednia biezgcego roku
akademickiego. Przygotowuje go WK ds. ZJK, przy wspotpracy z zespotem ds.
ankietowania studentéw, zespotem ds. e-learningu, zespotem ds. interesariuszy
zewnetrznych,  wydziatowg radg samorzadu studentéw, wydziatowg radg
doktorantéw, Dziekanem WIMil, wiasciwymi kierownikami dydaktycznymi,
wiasciwymi kierownikami dyscyplin naukowych, kierownikiem ds. rozwoju na
WIMil, kierownikami katedr/zastepcami kierownikéw katedr, koordynatorami
kierunkow studiow, kierownikami studiéw podyplomowych, kierownikiem studiow
doktoranckich, komisji ds. prac dyplomowych, petnomocnikami ds. praktyk oraz
dziekanatem WIMil.



PROCEDURA
OCENA PROCESU
KSZTALCENIA.
Edycja A1
WERYFIKACJA
Symbol | Strona 12z 13
| ZATWIERDZANIE
f , , PWIMil-1 Data:
PROGRAMOW STUDIOW.
12.04.2023
MONITOROWANIE
| WERYFIKACJA EFEKTOW
UCZENIA SIE
5.17. Zrodtem pozyskania informacji sg wszystkie raporty z czgstkowych

kontroli/weryfikacji jakosci ksztatcenia w danym roku akademickim, a takze USOS,
dziekanat WIMil, biuro obstugi katedr/sekretariaty w katedrach i biuro obstugi
dyscyplin.

5.18. Raport roczny z przeglgdu funkcjonowania WSZJK zostaje przedstawiony
przez przewodniczgcego/osobe przez niego wskazang, w celu zaopiniowania, na
wspolnym posiedzeniu wiasciwych rad programowych i dyscyplin naukowych
poswieconym jakosci ksztatcenia we wrzesniu biezgcego roku akademickiego.

5.19. Rozktad ocen koncowych na kazdym kierunku przedstawiany jest osobno
przez wtasciwych kierownikéw dydaktycznych.

5.20. Raport roczny z przeglagdu funkcjonowania WSZJK stanowi réwniez
podstawe do wprowadzenia zmian w programach studiow oraz doborze kadry
prowadzgcej zajecia, z uwzglednieniem jej dorobku naukowego i dydaktycznego.
Szczegblng uwage nalezy poswieci¢ skladowym procesu ksztatcenia, w ktorych
wykryto nieprawidtowosci.

5.21. Postepowanie w  przypadku zidentyfikowania niezgodnosci lub
potrzeby/mozliwosci doskonalenia WSZJK przeprowadza sie zgodnie z UKSZJK.

5.22. Po zatwierdzeniu przez Dziekana WIMil raport przesytany jest do
przewodniczgcego UK ds. ZJK.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

e PU-1 Hospitacje zaje¢ dydaktycznych
e PU-2 Ankietyzacja zaje¢ dydaktycznych
e PU-6 Przeglad Uczelnianego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

e PU-7 Dziatania doskonalgce
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e PU-8 Procedura systematyzujgca obowigzki prowadzacych zajecia
dydaktyczne

e PU-9 Monitorowanie efektow uczenia sie

7. ZALACZNIKI

o Z1/PWIMil-1 Wykaz studiéw na WIMil

o Z2/PWIMil-1 Formularz proponowanych zmian w programie studiow

o Z3/PWIMil-1 Przeglad programéw studiow

o Z4/PWIMil-1 Karta doskonalenia przedmiotu

e Z5/PWIMil-1 Weryfikacja tresci programowych przedmiotu z zatozonymi
efektami uczenia sie

e Z6/PWIMil-1 Zestawienie danych dotyczgcych procesu ksztatcenia

e Z7/PWIMil-1 Oswiadczenie kierownika dydaktycznego



