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1. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest okreslenie zasad postepowania przy przygotowywaniu oraz

obronie prac dyplomowych na Wydziale Inzynierii Mechanicznej i Informatyki

Politechniki Czestochowskiej.

2. ZAKRES PROCEDURY

Procedura obowigzuje wszystkich studentéw studiéw pierwszego i drugiego

stopnia, w przypadku, gdy program studiow przewiduje wykonanie pracy

dyplomowej, a takze promotoréw i recenzentéw prac dyplomowych, kierownikéw

dydaktycznych, kierownikéw katedr, nauczycieli akademickich, pracownikéw

dziekanatu oraz cztonkow rady programowej.

3. TERMINOLOGIA

WIMil — Wydziat Inzynierii Mechanicznej i Informatyki

Wydziat — podstawowa jednostka organizacyjne Politechniki Czestochowskiej
Dziekan — kierownik jednostki organizacyjnej

Kierownik katedry - kierownik wewnetrznej jednostki organizacyjnej

Program studiow - dokument okreslajgcy forme studiow, liczbe semestréw, tytut
zawodowy nadawany absolwentom, punktacje ECTS, przedmiotu ksztatcenia,
sposoby weryfikacji efektow uczenia sie, plan studiow, wymagania w zakresie
praktyk

Komisja ds. prac dyplomowych — komisja powotana przez Dziekana Wydziatu
dla kazdej dyscypliny naukowej prowadzonej na Wydziale, w sktad ktorej
wchodzi kierownik dydaktyczny, kierownik dyscypliny naukowej, zastepcy
kierownikow katedr ds. dydaktycznych

4. ODPOWIEDZIALNOSC

Dziekan
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e Kierownik dydaktyczny
e Rada programowa
e Kierownik katedry
e Komisja ds. prac dyplomowych
e Promotor pracy dyplomowej
e Recenzent pracy dyplomowej
e Pracownicy dziekanatu
. OPIS POSTEPOWANIA
5.1. Podstawowe zasady dyplomowania na WIMil i Politechnice

Czestochowskiej okresla regulamin studiéw.

5.2. W przypadkach przewidzianych programem studidw, w tym
harmonogramem realizacji programu studiow, student zobowigzany jest do
wykonania pracy dyplomowej.

5.3. Temat pracy dyplomowej powinien byé ustalony nie pdzniej niz dwa
semestry przed planowanym terminem zakonczenia studiow.

5.4. Promotorem pracy dyplomowej jest nauczyciel akademicki Politechniki
Czestochowskiej posiadajgcy co najmniej stopien naukowy doktora.

5.5. Prace dyplomowg student wykonuje samodzielnie pod kierunkiem
promotora.

5.6. Student ma prawo do zaproponowania wilasnego tematu pracy
dyplomowej w ramach konczonego kierunku studidéw, uwzgledniajgcego
jego zainteresowania naukowe i zawodowe. Propozycje wiasnych tematéw
prac dyplomowych studenci zgtaszajg na kartach prac dyplomowych
(zatgcznik Z1/PWIMII-5) do wybranych nauczycieli akademickich zgodnie
z punktem 5.4 w terminie do 6 grudnia (w przypadku studiéw konczacych
sie w semestrze zimowym) lub 30 kwietnia (w przypadku studiow
konczacych sie w semestrze letnim).

5.7. Kazdy nauczyciel akademicki uprawniony do promowania prac
dyplomowych w terminie do 1 grudnia lub 10 maja jest zobowigzany do
przekazania kierownikowi katedry propozycji tematéw prac dyplomowych
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dla studentow Wydziatu, w tym uwzgledniajgc tematy zaproponowane przez
studentow (zatgcznik Z2/PWIMII-5).

5.8. Nauczyciel akademicki kieruje jednoczesnie nie wiecej niz dziesiecioma
(facznie na pierwszym i drugim stopniu studiéw) pracami dyplomowymi
i projektami inzynierskimi w danym roku.

5.9. Nauczyciel akademicki ze stopniem doktora habilitowanego lub tytutem
profesora jest zobowigzany do zaproponowania przynajmniej 2 tematéw dla
studentow studiéw drugiego stopnia w ramach limitu okreslonego w pkt. 5.8.

5.10. W przypadku gdy zgodnie z pkt. 5.6 nauczyciel akademicki wyrazi zgode
na opieke na dyplomantem, ktory zaproponowat wiasny temat pracy
dyplomowej woéwczas wraz z formularzem zgtoszenia tematu pracy
dyplomowej (zatgcznik Z2/PWIMII-5) przekazuje on kierownikowi katedry
podpisang przez siebie karte pracy dyplomowej (zatgcznik Z1/PWIMII-5).

5.11. Kierownik wewnetrznej jednostki organizacyjnej dokonuje wstepnej
akceptacji tematow prac dyplomowych zgtoszonych przez podlegtych mu
opiekunow. W przypadku uwag, zgtasza je danemu opiekunowi pracy
dyplomowej w celu ich uwzglednienia, a nastepnie w formie zbiorczego
arkusza (zatgcznik Z3/PWIMII-5) przekazuje tematy za posrednictwem
Dziekanatu do Komisji ds. Prac Dyplomowych odpowiednio w terminie do 8
grudnia (w przypadku studiow kohczgcych sie w semestrze zimowym) lub
17 maja (w przypadku studiéw konczacych sie w semestrze letnim).

5.12. Komisja ds. prac dyplomowych powotana przez Dziekana dla kazde;j
dyscypliny naukowej prowadzonej na Wydziale, gromadzi i opracowuje
wstepny wykaz tematéw prac dyplomowych zgtoszonych przez ich
opiekunéw, a takze przeprowadza proces weryfikacji zgtoszonych tematoéw
prac dyplomowych poprzez:

5.12.1. analize dostarczonych przez dang wewnetrzng jednostke
organizacyjng propozycji tematow pod wzgledem zgodnosci
z profilem danego kierunku i zakresu oraz poprawnosci

merytorycznej i metodycznej;
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5.12.2. samodzielne dokonanie nieznacznej korekty tematu pracy
dyplomowej, w tym dokonanie korekty celu oraz metody badan;

5.12.3. zlecenie opiekunowi pracy dyplomowej dokonania korekty tematu
(korekta dokonywana jest niezwiocznie, w ciggu 2-3 dni)
z uwzglednieniem zalecen komisji ds. prac dyplomowych —
niedopetnienie tego obowigzku skutkuje odrzuceniem tematu;

5.12.4. odrzucenie niewtasciwego tematu (w tym przypadku opiekun jest
zobowigzany do przygotowania nowego tematu zgodnie
z wymaganiami);

5.12.5. w przypadku niewtasciwie Iub niekompletnie wypetnionego
zatgcznika nr 3 tematy prac mogg zostac¢ odrzucone.

5.13. Komisja ds. prac dyplomowych opracowuje zweryfikowany wykaz
tematow prac dyplomowych i przekazuje je do zatwierdzenia przez wiasciwg
Rade programowag.

5.14. Tematy zatwierdzone przez Rade programowg sg udostepniane
studentom na stronie wydziatowej.

5.15. Studenci, ktérzy nie zlozyli dotychczas Karty pracy dyplomowej
(zatgcznik Z1/PWIMII-5) w terminie okreslonym w pkt. 5.6. majg obowigzek
zgtosi¢ sie do potencjalnego opiekuna pracy dyplomowej w celu uzyskania
zgody na realizacje pracy dyplomowej i uszczegotowienia warunkéw jej
wykonywania. Deklaracjg przystgpienia do realizacji tematu jest podpisanie
w dwéch egzemplarzach formularza przyjecia pracy dyplomowej do
realizacji — dla promotora oraz dla Dziekanatu. Deklaracje (zatgcznik
Z4/PWIMII-5) nalezy dostarczy¢ do odpowiedniego promotora najpdzniej do
20 stycznia (w przypadku studiow konczacych sie w semestrze zimowym)
badz 10 czerwca (w przypadku studiow konczgcych sie w semestrze letnim)
. Promotorzy odpowiednio w terminie do 30 stycznia (w przypadku studiow
konczacych sie w semestrze zimowym) lub 30 czerwca (w przypadku
studiow konczacych sie w semestrze letnim) przekazujg uzupetniony przez

studenta (zatgcznik Z1/PWIMII-4) do wiasciwego Dziekanatu.
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Studentom, ktorzy nie wybiorg tematéw i nie zgtoszg ich w powyzszych
terminach do nauczycieli akademickich, tematy zostang przydzielone przez
kierownika dydaktycznego.

5.16. Dopuszcza sie, w uzasadnionych przypadkach, indywidualne zgtaszanie
pojedynczych tematow prac. Zatwierdzanie tych tematow odbywa sie po
wczesniejszym zgtoszeniu do Kierownika dydaktycznego i ocenie
merytorycznej przez Komisje ds. Prac Dyplomowych.

5.17. Ewidencje zatwierdzonych i realizowanych prac dyplomowych prowadzi
dziekanat Wydziatu.

5.18. Temat pracy dyplomowej lub promotor mogg ulec zmianie na pisemny
wniosek studenta nie pozniej niz w pierwszym miesigcu ostatniego, wedtug
programu, semestru studiéw. W przypadkach szczegdinych decyduje
kierownik dydaktyczny.

5.19. Praca dyplomowa moze by¢ przygotowana w jezyku obcym za zgodag
rady programowej i promotora.

5.20. Student zobowigzany jest do ziozenia wersji pracy dyplomowej
przygotowanej do obrony nie pdzniej niz w terminie:

5.20.1. do konca kwietnia — w przypadku studiow konczgcych sie
W semestrze zimowym;

5.20.2. do konca wrzesnia — w przypadku studidw konczgcych sie
w semestrze letnim.

5.21. Student, ktéry nie ztozyt pracy dyplomowej w terminie okreslonym
w punkcie 20 niniejszej procedury, zostaje skreslony z listy studentow.

5.22. Po zatwierdzeniu pracy przez promotora student jest zobowigzany do
przekazania 1 egzemplarza pracy do dziekanatu. Tekst pracy dyplomowej,
przeznaczonej do obrony, musi zosta¢ zlozony w postaci wydruku
komputerowego oraz jednego pliku elektronicznego zawierajgcego petny
tekst pracy w formacie pdf (wygenerowany w taki sposob, aby istniata
mozliwo$¢ skopiowania i wklejenia zawartego tekstu). Pliki elektroniczne
nalezy dostarczy¢ na nosniku CD badz DVD. W przypadku pracy, ktorej

wynikiem jest wytworzenie kodu zrodtowego, kod ten powinien by¢ takze
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zawarty na nosniku wraz z pracg dyplomowg. Kody zrodtowe nalezy
umieszczac¢ w pracy dyplomowej bezposrednio, jako tekst.

5.23. Praca dyplomowa sktadana w dziekanacie w formie papierowej ma by¢
podpisana przez promotora wraz z zaznaczeniem daty przyjecia.

5.24. Zasady pisania prac dyplomowych okresla (zatgcznik Z5/PWIMII-5)
niniejszej procedury. Wzoér strony tytutowej oraz oswiadczenia stanowig
zatgczniki Z6/PWIMII-5 i Z7/PWIMII-5.

5.25. Praca dyplomowa jest sprawdzana pod katem plagiatu, zgodnie
z procedurg PWIMil-6.

5.26. Kierownik dydaktyczny wyznacza recenzenta pracy dyplomowej sposrod
0so6b upowaznionych do petnienia funkcji promotora pracy dyplomowe;j.
5.27. Promotor i recenzent sktadajg do dziekanatu przygotowane recenzje
pracy dyplomowej nie pozniej niz 14 dni od daty ztoZzenia przez studenta
pracy dyplomowej. W przypadku przekroczenia tego terminu promotor lub
recenzent jest zobowigzany ztozy¢ wyjasnienie do kierownika

dydaktycznego w zwigzku z zaistniatg sytuacja.

5.28. Recenzje pracy dyplomowej sg jawne, z wytgczeniem prac, ktorych
przedmiot jest objety tajemnicg prawnie chroniona.

5.29. Student ma prawo do zapoznania sie z recenzjami swojej pracy
dyplomowej na 3 dni przed planowanym terminem obrony.

5.30. Oceny pracy dyplomowej dokonuje promotor oraz recenzent.

5.31. W przypadku negatywnej oceny recenzenta decyzje o dopuszczeniu
studenta do egzaminu dyplomowego podejmuje kierownik dydaktyczny po
uzyskaniu pozytywnej oceny pracy wystawionej przez dodatkowego
recenzenta.

5.32. Ocene pracy dyplomowej stanowi $rednia arytmetyczna ocen promotora
i recenzenta pracy.

5.33. Do systemu informatycznego Politechniki Czestochowskiej USOS
wpisuje sie ocene pracy dyplomowej zgodnie ze skalg ocen podang

w regulaminie studidow, ocene zaokrggla sie w gére.
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5.34. Wiasciwy dziekanat na biezgco informuje kierownikdw wewnetrznych
jednostek organizacyjnych o ztozonych pracach dyplomowych.

5.35. Decyzje o dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego podejmuje
kierownik dydaktyczny.

5.36. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

5.36.1. wypetnienie przez studenta obowigzkow wynikajgcych z programu
studiéw, w tym harmonogramu realizacji programu studiow;

5.36.2. uzyskanie przez studenta pozytywnej oceny z pracy dyplomowej;

5.36.3. sprawdzenie pisemnej pracy dyplomowe] z wykorzystaniem
Jednolitego Systemu Antyplagiatowego wspotpracujgcego
Z ogolnopolskim repozytorium pisemnych prac dyplomowych.

5.37. Egzamin dyplomowy powinien odby¢ sie w terminie nieprzekraczajgcym
6 tygodni od daty ztozenia pracy dyplomowe;.

5.38. Egzamin dyplomowy odbywa sie w terminie zatwierdzonym przez
kierownika dydaktycznego przed komisjg egzaminacyjng, w sktad ktorej
wchodzg co najmnie;j:

5.38.1. kierownik dydaktyczny Ilub wyznaczony przez wifasciwego
kierownika dydaktycznego nauczyciel akademicki posiadajgcy tytut
naukowy profesora lub stopien naukowy doktora habilitowanego —
jako przewodniczacy;

5.38.2. promotor pracy dyplomowej;

5.38.3. recenzent pracy dyplomowe,;.

Do komisji przyporzadkowany jest sekretarz komisji, oddelegowany sposrod

pracownikow administracyjnych, bez prawa gtosu.

5.39. Komisji egzaminacyjnej nie moze przewodniczy¢ promotor pracy
dyplomowe;.

5.40. W przypadku nieobecnosci promotora lub recenzenta pracy dyplomowej
kierownik dydaktyczny moze powota¢c w sktad komisji egzaminacyjnej
nauczyciela akademickiego pokrewnego zakresu studiéw, uprawnionego do

prowadzenia i recenzowania prac dyplomowych.
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5.41. Na wniosek studenta lub promotora kierownik dydaktyczny moze wyrazi¢
zgode na otwarty charakter egzaminu dyplomowego.

5.42. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym lub pisemnym sktadajgcym
sie z egzaminu kierunkowego oraz obrony pracy dyplomowej.

5.43. Podczas egzaminu dyplomowego prezentacja pracy dyplomowej oraz
dyskusja nad nig moze mie¢ charakter otwarty z udziatem innych, niz
cztonkowie komisji egzaminacyjnej, zainteresowanych osob zaproszonych
przez kierownika dydaktycznego. Przypadki, w ktérych prezentacja pracy
ma charakter otwarty, okresla wtasciwa rada programowa, ktéra moze
jednoczesnie wyrazi¢ zgode na odrebny termin egzaminu dyplomowego
anizeli termin prezentacji pracy dyplomowe.

5.44. W przypadku wykonywania pracy dyplomowej we wspétpracy
z podmiotem gospodarczym kierownik dydaktyczny moze powotac
dodatkowo w sktad komisji egzaminacyjnej z gtosem doradczym
przedstawiciela tego podmiotu.

5.45. Egzamin dyplomowy jest przeprowadzany w jezyku, w ktorym
przeprowadzane byto ksztatcenie.

5.46. W przypadku, gdy praca dyplomowa zostata przygotowana w jezyku
obcym, kierownik dydaktyczny na wniosek studenta lub promotora moze
wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w jezyku,
w ktérym przygotowano prace dyplomowa.

5.47. Na egzaminie kierunkowym student powinien wykazaé sie wiedzg
z danego kierunku studiow.

5.48. Kierownicy katedr wraz z pracownikami katedr prowadzgcymi zajecia
dydaktyczne opracowujg zestaw pytan na egzamin kierunkowy i przekazujg
do wiasciwego kierownika dydaktycznego w terminie do 15 grudnia
(w przypadku studidow konczacych sie w semestrze zimowym) i 15 maja
(w przypadku studiéw konczacych sie w semestrze letnim). Zagadnienia
dyplomowe powinny by¢ podzielone na 2 czesci:

5.48.1. dla pierwszego stopnia: zagadnienia kierunkowe ogodlne (co

najmniej 15 pytan) oraz zagadnienia zwigzane
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z zakresem/specjalnoscig konczonych studiow (co najmniej 30
pytan);

5.48.2. dla drugiego stopnia: zagadnienia zZwigzane
z zakresem/specjalnoscig konczonych studiow (co najmniej 30
pytan).

5.49. Podczas egzaminu kierunkowego dyplomant opracowuje trzy
zagadnienia egzaminacyjne wylosowane z przygotowanych
I opublikowanych zestawdw:

5.49.1. dla pierwszego stopnia jedno odnosi sie do zagadnien
kierunkowych ogoélnych, a dwa do zagadnien z zakresu specjalnosci
kohczonych studiow;

5.49.2. dla drugiego stopnia wszystkie zagadnienia zwigzane sg ze
specjalnoscig konczonych studiow.Dyplomant losuje zagadnienia
z petnego zestawu.

5.50. Na udzielenie odpowiedzi na wylosowane zagadnienia dyplomant ma
okoto 20 minut, w tym okoto 10 minut na przygotowanie sie w formie
pisemnej. Po udzieleniu odpowiedzi dyplomant opuszcza sale, a komisja
ustala wyniki egzaminu oraz podejmuje decyzje o dopuszczeniu dyplomanta
do obrony pracy dyplomowej.

5.51. Ocena kazdego omawianego zagadnienia wyznaczana jest zgodnie
z regulaminem studiéw, przy czym ocena pozytywna moze by¢ wystawiona
jedynie w przypadku, gdy co najmniej dwdch cztonkéw komisji wystawi
ocene pozytywng.

5.52. Warunkiem przystgpienia do obrony pracy dyplomowe;j jest uzyskanie
z egzaminu kierunkowego oceny co najmniej dostatecznej. Ocene takg
student moze otrzyma¢ w przypadku uzyskania oceny co najmnigj
dostatecznej z kazdego pytania.

5.53. Obrona pracy dyplomowej ma charakter otwarty. Podczas obrony pracy
dyplomowej dyplomant przedstawia tres¢ pracy dyplomowej (okoto 10

minut) oraz udziela odpowiedzi na pytania dotyczgce przygotowanej pracy.



Edycja Al
Symbol Strona 10 z

” PROCEDURA PWIMil-5 11
f PROCES DYPLOMOWANIA )
Data:

15.12.2021

5.54. Ocena obrony pracy dyplomowej wyznaczana jest zgodnie
z regulaminem studiéw, przy czym ocena pozytywna moze by¢ wystawiona
jedynie w przypadku, gdy co najmniej dwoch czionkow komisji wystawi
ocene pozytywna.

5.55. Po zakonczeniu obrony pracy dyplomowej, dyplomant opuszcza sale,
a komisja ustala wynik egzaminu dyplomowego oraz ocene koncowg
studiéw zgodnie z regulaminem studiow.

5.56. Po ustaleniu wyniku egzaminu dyplomowego i oceny koncowej studiow
dyplomant jest informowany przez przewodniczacego  komisji
egzaminacyjnej o uzyskanych ocenach.

5.57. Przerwanie egzaminu dyplomowego moze nastgpi¢ w przypadku
stwierdzenia przez komisje:

5.57.1. niesamodzielnego przygotowania sie podczas egzaminu do
udzielenia odpowiedzi,
5.57.2. zaktoécenia przez zdajgcego prawidtowego przebiegu egzaminu.

5.58. W przypadku przerwania lub uniewaznienia egzaminu dyplomowego
komisja sporzgdza stosowny protokoét.

5.59. Przerwanie egzaminu z przyczyn ujetych w pkt. 57 skutkuje oceng
niedostateczng z egzaminu dyplomowego.

5.60. Wszelkie kwestie sporne dotyczace oceny koncowej egzaminu
dyplomowego rozstrzyga przewodniczgcy komisji egzaminu dyplomowego
zgodnie z regulaminem studiéw.

5.61. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny
niedostatecznej lub nieusprawiedliwionej nieobecno$ci na egzaminie
dyplomowym w wyznaczonym terminie kierownik dydaktyczny wyznacza
drugi termin egzaminu jako ostateczny. W takim przypadku egzamin
dyplomowy powinien odby¢ sie w terminie nie dtuzszym niz 3 miesigce od
dnia pierwszego egzaminu.

5.62. Na wniosek studenta w drugim terminie egzaminu dyplomowego moze

uczestniczy¢ wskazany przez niego obserwator.
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5.63. W przypadku nieztozenia egzaminu dyplomowego w drugim terminie

kierownik dydaktyczny wydaje decyzje o skresleniu z listy studentéw.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

e Aktualna ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
e Aktualny regulamin studiéw Politechniki Czestochowskie;j
e PWIMIil-6 Przeciwdziatanie plagiatom prac dyplomowych na studiach

pierwszego i drugiego stopnia
7. ZALACZNIKI

e Z1/PWIMil-5 Karta pracy dyplomowe]

e Z2/PWIMil-5 Formularz zgtoszenia tematu pracy dyplomowej przez nauczyciela
akademickiego

e Z3/PWIMil-5 Formularz zgtoszenia tematu pracy dyplomowej przez kierownika
katedry

e ZA/PWIMIl-5 Deklaracja przystgpienia do realizacji tematu zatwierdzonego
przez rade programowg

e Z5/PWIMil-5 Zasady pisania prac dyplomowych

e Z6/PWIMil-5 Wzér strony tytutowej pracy dyplomowej

e Z7/PWIMil-5 Oswiadczenie autora pracy dyplomowe;j
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