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1. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest ustalenie sposobu postepowania i zasad prowadzenia
polityki finansowej na Wydziale Inzynierii Mechanicznej i Informatyki Politechniki
Czestochowskiej.

2. ZAKRES PROCEDURY

Procedura obejmuje procesy tworzenia i realizacji polityki finansowej Wydziatu
Inzynierii Mechanicznej i Informatyki Politechniki Czestochowskiej, w oparciu o plan
rzeczowo-finansowy oraz plan zamowien publicznych, i obejmuje sekcje finansowg
WIMil, biuro obstugi katedr, kierownikow katedr, kierownikéw zespotow
badawczych, projektéw, studiéw podyplomowych, prac zleconych, organizatorow
konferencji, kursow, szkolen oraz Dziekana Wydziatu.

3. TERMINOLOGIA

o Woydziat — jednostka organizacyjna Politechniki Czestochowskiej

e WIMil - Wpydziat Inzynierii Mechanicznej i Informatyki Politechniki
Czestochowskiej

e Dziekan — kierownik jednostki organizacyjnej Politechniki Czestochowskiej

o Katedra — wewnetrzna jednostka organizacyjna

e Kierownik katedry/zastepca kierownika katedry — kierownik/zastepca
kierownika wewnetrznej jednostki organizacyjnej

e Biuro obstugi katedr — biuro obstugi wewnetrznych jednostek organizacyjnych
na WIMil

e Plan rzeczowo-finansowy — plan dochodoéw i wydatkow Wydziatu

e Plan zamdéwien publicznych — plan wydatkow Wydziatu

e Sekcja finansowa WIMil — jednostka prowadzgca sprawy zwigzane
z rozliczeniami finansowymi Wydziatu

4. ODPOWIEDZIALNOSC

Sekcja finansowa WIMil odpowiada za:
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e opracowanie projektu planu rzeczowo-finansowego Wydziatu dotyczgcego
subwencji oraz monitorowanie jego wykonania,

e sporzadzenie planu zamdwien publicznych Wydziatu dotyczgacego subwenciji
na podstawie czgstkowych planéw otrzymanych od wszystkich jednostek
Wydziatu oraz monitorowanie jego wykonania.

Dziekan odpowiada za:

e nadzor nad wiasciwg realizacjg planu rzeczowo-finansowego i planu zaméwien
publicznych,

e nadzér nad sposobem realizacji procedury.

Kierownik katedry odpowiada za:

e przygotowanie i realizacje planu zamowien publicznych w katedrze.

Kierownicy projektow i studiow podyplomowych, organizatorzy konferencji, kursow

i szkolen odpowiadajg za:

e przygotowanie i realizacje wilasciwego planu rzeczowo-finansowego i planu
zamowien publicznych.

Kierownicy prac zleconych odpowiadajg za:

e przygotowanie i realizacje planu zamowien publicznych.

Biuro obstugi katedr odpowiada za:

e przygotowanie i realizacje planéw zamowien publicznych (dla poszczegdlnych
katedr).

5. OPIS POSTEPOWANIA

5.1

5.2.

5.3.

. Procedura prowadzenia polityki finansowej na WIMil zostata sporzadzona
w oparciu 0 obowigzujgce przepisy prawa oraz uczelniane wewnetrzne akty
prawne.

Do czasu uchwalenia planu rzeczowo-finansowego, gospodarka finansowa
WIMil jest prowadzona na podstawie prowizorium budzetowego. Prowizorium
budzetowe jest sporzgdzane w ostatnim kwartale roku po otrzymaniu pisma od
zastepcy kanclerza ds. planowania i analiz Politechniki Czestochowskiej.

Po ustaleniu wysokosci subwenciji dla Politechniki Czestochowskiej na dany rok
budzetowy przez Ministra Edukacji i Nauki, zastepca kanclerza ds. planowania
i analiz kieruje pismo do Dziekana Wydziatu z poleceniem sporzgdzenia planu
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5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

rzeczowo-finansowego. W pismie zawarta jest informacja o wysokosci subwencji
przyznanej dla WIMil z podziatem na potencjat dydaktyczny i badawczy.
Dziekan Wydziatu przekazuje pismo do sekcji finansowej, ktéra sporzgdza plan
rzeczowo-finansowy dotyczgcy subwencji dydaktycznej i badawczej na biezgcy
rok budzetowy zgodnie z formularzami otrzymanymi drogg mailowg od zastepcy
kanclerza ds. planowania i inwestyciji.

Pismo dotyczace sporzgdzenia planu rzeczowo-finansowego otrzymujg réwniez
kierownicy projektow, studiow podyplomowych, organizatorzy konferenciji,
kursow i szkolen. Kierownicy prac zleconych sg informowani o mozliwosci
przygotowania planu zaméwien publicznych.

Wszystkie plany rzeczowo-finansowe sg sporzgdzane przy zachowaniu zasady
rownowagi bilansowej, ustalajgc w czesci rachunku zyskow i strat koszty do
wysokosci planowanych przychodow.

Plan rzeczowo-finansowy opiera sie miedzy innymi na planie zamowien
publicznych sporzgdzonym na dany rok budzetowy przez sekcje finansowg na
podstawie czgstkowych planéw otrzymanych z katedr.

Kierownicy katedr tworzg plan zamdwien publicznych dotyczgcy subwencji
dydaktycznej i badawczej na podstawie srodkéw finansowych przyznanych przez
Dziekana Wydziatu, natomiast kierownicy projektow, prac zleconych, studiow
podyplomowych, organizatorzy konferencji, kursow i szkoleh - na podstawie
zatwierdzonych budzetow.

Sekcja finansowa przekazuje plan rzeczowo-finansowy i plan zamowien
publicznych, z podziatem na subwencje dydaktyczng i badawczg, Dziekanowi
Wydziatu.

Kierownicy projektow i studiow podyplomowych oraz organizatorzy konferenciji,
kurséw i szkolen przekazujg plan rzeczowo-finansowy i plan zamowien
publicznych Dziekanowi Wydziatu.

Po zatwierdzeniu planow przez Dziekana sg one przekazywane kanclerzowi
Politechniki Czestochowskie;.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

Aktualna ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym

Aktualna ustawa o finansach publicznych
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e Aktualna ustawa Przepisy wprowadzajgce ustawe o finansach publicznych

e Aktualna ustawa o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych

e Aktualna ustawa o podatku od towardw i ustug

e Aktualna ustawa o podatku od os6b prawnych

e Aktualna ustawa o rachunkowosci

e Aktualna ustawa Prawo Zamowien Publicznych

e Aktualny Statut Politechniki Czestochowskiej

e Aktualne zarzgdzenie Rektora Politechniki Czestochowskiej w sprawie zasad
(polityki) rachunkowosci Politechniki Czestochowskiej

e Aktualne zarzgdzenie Rektora Politechniki Czestochowskiej w sprawie
regulaminu gospodarki finansowej Politechniki Czestochowskiej

e Aktualne zarzadzenie Rektora Politechniki Czestochowskiej w sprawie
wprowadzenia znowelizowanych zasad udzielania zamdéwien publicznych
w Politechnice Czestochowskiej

e Aktualna uchwata Senatu Politechniki Czestochowskiej w sprawie Systemu
Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Politechnice Czestochowskie;.

e Aktualne zarzadzenia Rektora Politechniki Czestochowskiej dotyczace
Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Politechnice Czestochowskiej.

7. ZALACZNIKI

Brak
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